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 Elternsprechtag November 2020 

 
 
Sehr geehrte Eltern, 
 

am    06.11.2020 in der Zeit von 14:00 bis 19:00 Uhr 

findet der nächste Elternsprechtag statt.  

 

Hierzu möchte ich Sie gerne einladen und Ihnen einige Informationen zu unserem System geben. 

 
1. Aufgrund der Pandemieentwicklung wird der Elternsprechtag in digitaler/telefonischer 

Form stattfinden. 
 

2. Hierzu benötigt die Lehrkraft neben Ihrem Gesprächswunsch, Ihre Email-Adresse und 
Telefonnummer. 
Die digitale Besprechung findet dann über Microsoft Teams statt. Voraussetzung ist, dass 
Sie einen PC, auf dem MS-Teams installiert ist, mit Internetzugang vorhalten. Sollte dies 
nicht möglich sein, vermerken Sie dies bitte auf dem Laufzettel, so dass Sie von der 
Lehrkraft zum Termin telefonisch kontaktiert werden. 
 

3. Auf der Rückseite dieser Seite finden Sie die Präsenszeiten der Kolleginnen und Kollegen 
am Elternsprechtag. 
 

4. Auf der dritten Seite erhalten Sie den sog. „Laufzettel“. Auf diesem Laufzettel füllen Sie 
bitte die Kopfzeile (Email-Adresse und Telefonnummer) sowie die linke Spalte aus und 
tragen Ihren Vorschlag ein (Lehrername/Zeit). 
 

5. Ihr Kind legt diesen Laufzettel jeder einzelnen Fachkraft vor, mit der Sie sprechen möchten. 
 

6. Die Fachlehrkräfte bestätigen Ihnen auf dem Laufzettel den Gesprächswunsch und teilen 
Ihnen die Uhrzeit für das Gespräch mit bzw. geben einen Alternativtermin an. 
 

7. Weiterhin ist es wichtig, dass Sie die Fachlehrkräfte umgehend davon in Kenntnis setzen 
(per Email), wenn Sie ein bereits vereinbartes Gespräch nicht wahrnehmen können, damit 
dieser ggf. für andere Eltern zur Verfügung stehen kann. 
 

8. Bitte haben Sie Verständnis dafür, dass die Sprechzeiten auf höchstens 10 Minuten 
begrenzt sind. Sollten Sie weitergehenden Gesprächsbedarf haben oder alle Termine 
vergeben sein, so können Sie selbstverständlich mit den Lehrkräften einen Termin während 
der Woche vereinbaren. 
 

9. Bei Rückfragen stehen Ihnen die Klassenlehrerinnen / Klassenlehrer und die Fachlehrkräfte 
Ihrer Kinder sowie die Schulleitung gerne zur Verfügung. 
 

10. Sollte eine Besprechung mit MS-Teams anberaumt sein, erhalten Sie vorab per Email einen 
Link, der den Telefon-/Videochat mit Ihnen, nach Zulassung durch die Lehrkraft, aufbaut. 

 
Mit herzlichem Gruß 

gez. A. Weidler OStD‘, Schulleiterin 

 

 


